
خط سير الإجراءات الأكاديمية للدراسات العليا

إدارة برامج الدراسات العليا 2025



الإجراء م

(للمواطنين)–القبول  1

(نللطلبة الدوليين والمقيمي)القبول الدولي  2

تأجيل القبول  3

( للمواطنين)المنح الدراسية  4

المقرراتتسجيل 5

سداد الرسوم الدراسية 6

تأجيل الدراسة 7

الإجراءات الأكاديمية في الدراسات العليا
الإجراء م

الاعتذار عن الدراسة 8

إشعار العودة للدراسة 9

(أكاديمي)طلب مرشد علمي  10

(أكاديمي)تغيير مرشد علمي  11

التخرجطلب مشرف على مشروع 12

التخرجتغيير المشرف على مشروع 13

طلب مشرف على الرسالة 14

قائمة 
الإجراءات

الإجراء م

تقديم مقترح خطة بحثية 15

تغيير مشرف الرسالة 16

طلب فرصة إضافية لتحسين المعدل 17

طلب فرصة إضافية نظير تجاوز المدة النظامية 18

مناقشة رسالةلجنةطلب تشكيل 19

(مسار المقررات)منح درجة 20

(مسار الرسالة)منح درجة 21

إدارة برامج الدراسات العليا

يا
عل

 ال
ت

سا
درا

لل
ة 

مي
دي

كا
لأ

ت ا
ءا

را
ج

لإ
 ا

ر
ي

س
ط 

خ

2025

إجراءات إضافية

طلب التحويل الخارجي 24 طلب التحويل الداخلي 23 العودة بعد الانقطاعطلب 22



للسعوديين–إجراءات القبول 

قسم القبول 

مجلس القسم الكليةعميد الكلية

الموافقة النهائية

1

نبوابة القبول للسعوديي

االمشرف على الدراسات العلي

الدراسات العليا

الدراسات العليا

إدارة برامج الدراسات العليا 2025

يا
عل

 ال
ت

سا
درا

لل
ة 

مي
دي

كا
لأ

ت ا
ءا

را
ج

لإ
 ا

ر
ي

س
ط 

خ

المتقدم
حسب التقويم الزمني للقبول 



الدوليين والمقيمين–إجراءات القبول الدولي 

المتقدم
حسب التقويم الزمني للقبول 

قسم المنح

مجلس القسم الكليةعميد الكلية

الموافقة النهائية

2

بوابة القبول الدولي

االمشرف على الدراسات العلي الدراسات العليا

الدراسات العليا

إدارة برامج الدراسات العليا 2025

يا
عل

 ال
ت

سا
درا

لل
ة 

مي
دي

كا
لأ

ت ا
ءا

را
ج

لإ
 ا

ر
ي

س
ط 

خ



تأجيل القبول 

عميد الكليةمجلس القسم

قسم التسجيل للتنفيذ

3

ةالبوابة الالكتروني

الدراسات العليا

إدارة برامج الدراسات العليا 2025

يا
عل

 ال
ت

سا
درا

لل
ة 

مي
دي

كا
لأ

ت ا
ءا

را
ج

لإ
 ا

ر
ي

س
ط 

خ

الطالب
قبل أن يبدأ الطالب دراسة 

أي فصل



(للسعوديين)المنح الدراسية 

ةاللجنة الإشرافي

يذقسم التسجيل للتنف

اعتماد صاحب الصلاحية

4

ةبوابة منحتي الالكتروني

الدراسات العليا

الدراسات العليا

إدارة برامج الدراسات العليا 2025

يا
عل

 ال
ت

سا
درا

لل
ة 

مي
دي

كا
لأ

ت ا
ءا

را
ج

لإ
 ا

ر
ي

س
ط 

خ

الطالب
ا حسب التقويم الزمني للدراسات العلي

ومع بداية الفصل الدراس ي



تسجيل المقررات

القسم

قسم التسجيل للتنفيذ

نظام البانر

الدراسات العليا

5

طلب التسجيل الورقي عبر شارك

إدارة برامج الدراسات العليا 2025

يا
عل

 ال
ت

سا
درا

لل
ة 

مي
دي

كا
لأ

ت ا
ءا

را
ج

لإ
 ا

ر
ي

س
ط 

الطالبخ
ا حسب التقويم الزمني للدراسات العلي

وقبل بدء الفصل الدراس ي



سداد الرسوم الدراسية

بوابة سداد الرسوم 
الدراسية الالكترونية

6

الدراسات العليا

يذقسم التسجيل للتنف

إدارة برامج الدراسات العليا 2025

يا
عل

 ال
ت

سا
درا

لل
ة 

مي
دي

كا
لأ

ت ا
ءا

را
ج

لإ
 ا

ر
ي

س
ط 

خ

الطالب
ا حسب التقويم الزمني للدراسات العلي
وبعد انتهاء فترة الحذف والإضافة



( لمشروط بأن يتجاوز الطالب فصل دراس ي واحد على الاق)تأجيل الدراسة  7

مجلس الكليةمجلس القسم

يذقسم التسجيل للتنف

الطالب
قبل بدء الفصل الدراس ي

ةالبوابة الالكتروني

الدراسات العليا المشرف على الدراسات العليا

إدارة برامج الدراسات العليا 2025

يا
عل

 ال
ت

سا
درا

لل
ة 

مي
دي

كا
لأ

ت ا
ءا

را
ج

لإ
 ا

ر
ي

س
ط 

خ



طلب الاعتذار عن الدراسة 8

عميد الكليةمجلس القسم

قسم التسجيل للتنفيذ

ةالبوابة الالكتروني

الدراسات العليا

إدارة برامج الدراسات العليا 2025

يا
عل

 ال
ت

سا
درا

لل
ة 

مي
دي

كا
لأ

ت ا
ءا

را
ج

لإ
 ا

ر
ي

س
ط 

خ

الطالب
حسب التقويم الزمني 

للدراسات العليا



إشعار العودة 9

رئيس القسم

قسم التسجيل للتنفيذ

ةالبوابة الالكتروني

الدراسات العليا

إدارة برامج الدراسات العليا 2025

يا
عل

 ال
ت

سا
درا

لل
ة 

مي
دي

كا
لأ

ت ا
ءا

را
ج

لإ
 ا

ر
ي

س
ط 

خ

الطالب
قبل بدء الفصل الدراس ي



طلب مشرف أكاديمي 10

رئيس القسم

المشرف الأكاديميةالبوابة الالكتروني

إدارة برامج الدراسات العليا 2025

يا
عل

 ال
ت

سا
درا

لل
ة 

مي
دي

كا
لأ

ت ا
ءا

را
ج

لإ
 ا

ر
ي

س
ط 

خ

الطالب
منذ أول فصل دراس ي

في خطة الطالب



التخرجطلب مشرف لمشروع 11

مجلس القسم

الطالب
حسب الخطة الدراسية

مشرف المشروعةالبوابة الالكتروني

إدارة برامج الدراسات العليا 2025

يا
عل

 ال
ت

سا
درا

لل
ة 

مي
دي

كا
لأ

ت ا
ءا

را
ج

لإ
 ا

ر
ي

س
ط 

خ



تغيير المشرف على المشروع 12

مجلس القسم

الطالب
بناءً على رغبة من الطالب

أو المشرف الحالي

المشرف الجديدةالبوابة الالكتروني

إدارة برامج الدراسات العليا 2025

يا
عل

 ال
ت

سا
درا

لل
ة 

مي
دي

كا
لأ

ت ا
ءا

را
ج

لإ
 ا

ر
ي

س
ط 

خ



طلب مشرف الرسالة 13

رئيس القسم

الطالب
من المقررات% 50مع إنهاء 

مشرف الرسالةةالبوابة الالكتروني

إدارة برامج الدراسات العليا 2025

يا
عل

 ال
ت

سا
درا

لل
ة 

مي
دي

كا
لأ

ت ا
ءا

را
ج

لإ
 ا

ر
ي

س
ط 

خ



افقة على الخطة الب حثيةتغيير مشرف الرسالة قبل المو 14

رئيس القسم

المشرف الجديدةالبوابة الالكتروني

إدارة برامج الدراسات العليا 2025

يا
عل

 ال
ت

سا
درا

لل
ة 

مي
دي

كا
لأ

ت ا
ءا

را
ج

لإ
 ا

ر
ي

س
ط 

خ

الطالب
بناءً على رغبة من الطالب

أو المشرف الحالي



طلب تقديم مقترح خطة بحثية مع تحديد المشرف 15

مجلس الكليةمجلس القسم

قسم التسجيل للتنفيذ

ةالبوابة الالكتروني

قرار عميد الكليةالدراسات العليا

إدارة برامج الدراسات العليا 2025

يا
عل

 ال
ت

سا
درا

لل
ة 

مي
دي

كا
لأ

ت ا
ءا

را
ج

لإ
 ا

ر
ي

س
ط 

خ

الطالب
من المقررات% 50بعد إنهاء 



افقة على الخطة الب16 حثيةتغيير مشرف الرسالة بعد المو

مجلس الكليةمجلس القسم

االلجنة الدائمة للدراسات العلي

البوابة الالكترونية

الدراسات العليا اعتماد صاحب الصلاحية

يذقسم التسجيل للتنف

ذالكلية للتنفي
الدراسات العليا

إدارة برامج الدراسات العليا 2025

يا
عل

 ال
ت

سا
درا

لل
ة 

مي
دي

كا
لأ

ت ا
ءا

را
ج

لإ
 ا

ر
ي

س
ط 

خ

الطالب
ى يفضل موافقة المشرف السابق عل

نقل الإشراف أو اعتذاره



 في فصلي)طلب فرصة إضافية لتحسين المعدل 
ً
(ن متتاليينإذا انخفض معدل الطالب عن جيد جدا 17

مجلس الكليةمجلس القسم ةالبوابة الالكتروني

الدراسات العليايذقسم التسجيل للتنف

إدارة برامج الدراسات العليا 2025

يا
عل

 ال
ت

سا
درا

لل
ة 

مي
دي

كا
لأ

ت ا
ءا

را
ج

لإ
 ا

ر
ي

س
ط 

خ

الطالب
عند ظهور النتيجة بنهاية 

الفصل الدراس ي



طلب فرصة إضافية لتجاوز المدة النظامية 18

مجلس الكليةمجلس القسم

اللجنة الدائمة للدراسات العليا

مشرف الرسالة
قبل انتهاء المدة النظامية

ةالبوابة الالكتروني

الدراسات العليا اعتماد صاحب الصلاحية

يذقسم التسجيل للتنف الدراسات العليا

إدارة برامج الدراسات العليا 2025

يا
عل

 ال
ت

سا
درا

لل
ة 

مي
دي

كا
لأ

ت ا
ءا

را
ج

لإ
 ا

ر
ي

س
ط 

خ



طلب تشكيل لجنة مناقشة الرسالة

إصدار القرار بصرف المستحقات 
المالية لأعضاء اللجنة

19

مجلس الكليةمجلس القسم ةالبوابة الالكتروني

قرار عميد الكليةالدراسات العليا

إجراء المناقشةالموارد البشرية للتنفيذ

إدارة برامج الدراسات العليا 2025

يا
عل

 ال
ت

سا
درا

لل
ة 

مي
دي

كا
لأ

ت ا
ءا

را
ج

لإ
 ا

ر
ي

س
ط 

خ

مشرف الرسالة
طة مقررات الخكل الطالب اجتياز عند 

 بمعدل 
ً
تراكمي لا يقل عن جيد جدا
ونجاح بمعدل  لا يقل عن         في كل

مقرر واكتمال كتابة الرسالة
C +



(مسار المقررات)منح درجة 

المشرف على الدراسات العليا قسم الخريجين

إجراءات الطباعة

20

عميد الكليةمجلس القسم
القسمرئيس 

مقرراتكل الطالب اجتياز عند 
ن تراكمي لا يقل عالخطة بمعدل 

 ونجاح بمعدل  لا يقل
ً
جيد جدا

عن         في كل مقرر 

ةالبوابة الالكتروني

مجلس الجامعة

إعداد مذكرة للعرض على مجلس الجامعة

الدراسات العليا

إدارة برامج الدراسات العليا 2025

يا
عل

 ال
ت

سا
درا

لل
ة 

مي
دي

كا
لأ

ت ا
ءا

را
ج

لإ
 ا

ر
ي

س
ط 

خ

C +



(مسار الرسالة)منح درجة 

المشرف على الدراسات العليا قسم الخريجين

إجراءات الطباعة

21

عميد الكليةمجلس القسم
مشرف الرسالة

يشترط لمرحلة الدكتوراه أن يكون هناك
بحث واحد منشور أو مقبول للنشر

ةالبوابة الالكتروني

مجلس الجامعة

إعداد مذكرة للعرض على مجلس الجامعة

الدراسات العليا

إدارة برامج الدراسات العليا 2025

يا
عل

 ال
ت

سا
درا

لل
ة 

مي
دي

كا
لأ

ت ا
ءا

را
ج

لإ
 ا

ر
ي

س
ط 

خ



طلب العودة بعد الانقطاع 22

مجلس الكليةمجلس القسم
الطالب المنقطع
يتقدم الطالب بطلب العودة مع 

ارفاق كافة المستندات الداعمة عن 
أسباب الانقطاع

إدارة برامج الدراسات العليا 2025

يا
عل

 ال
ت

سا
درا

لل
ة 

مي
دي

كا
لأ

ت ا
ءا

را
ج

لإ
 ا

ر
ي

س
ط 

خ

اللجنة الدائمة للدراسات العليا اعتماد صاحب الصلاحية

يذقسم التسجيل للتنف الدراسات العليا

الدراسات العليا

الدراسات العليا



طلب التحويل الداخلي 23

مجلس القسم
المحول إليه

عميد الكلية الطالب
يالتحويل الداخلطلب تعبئة 

إدارة برامج الدراسات العليا

يا
عل

 ال
ت

سا
درا

لل
ة 

مي
دي

كا
لأ

ت ا
ءا

را
ج

لإ
 ا

ر
ي

س
ط 

خ

يذقسم التسجيل للتنف

الدراسات العليا

الدراسات العليا

2025



طلب التحويل الخارجي 24

عميد الكلية الطالب
من جامعة أخرى 

إدارة برامج الدراسات العليا 2025

يا
عل

 ال
ت

سا
درا

لل
ة 

مي
دي

كا
لأ

ت ا
ءا

را
ج

لإ
 ا

ر
ي

س
ط 

خ

يذقسم التسجيل للتنف

الخدمات الالكترونية 
على موقع الجامعة

الدراسات العليا

مجلس القسم
المحول إليه



2025@كافة الحقوق محفوظة لدى إدارة برامج الدراسات العليا 

يا
عل

 ال
ت

سا
درا

لل
ة 

مي
دي

كا
لأ

ت ا
ءا

را
ج

لإ
 ا

ر
ي

س
ط 

خ


